Inhalt

1)  Neues iM Programm....cccicieieiieieiieieieiircetersesetersaseressasessssasessssasesssssssssassssssasessssases 1
a.  Safe-ID bei ANSPreChPartNEIN ..ou..iiu i ere e e e e e eaeeaeeaeeanaaanaenns 1
D, BEZIENUNGEN: . e ettt et ettt eaea e e e e e e e e e eaeaeanaanen 2
C. Dokumentation —freie Verwendung des Feldes ,,Fahrtstrecke® moglich ..................... 4
d. Neues fur Easy Bewo und Easy Budget — individuelle Tatigkeitslisten ......c..ccccceeueenenis 5
e. Tatigkeitsliste UNd Belege dazuU: ....cuniuniiniiiiiiiiieiie ettt s es e e e eneasanaanns 5
2) Bytheway - GUt ZU WIiSSEN c.ccciuiiieieiieieieiirraietiesetersasesersssesessasessssassssssasssssssssssssases 6
8. WiINAOWS VOISCRAU ..cc.uiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it s 6
b.  aktivieren/deaktivieren der Vorschau in Windows 10:.......cccuuvviiuiiiiniiiiiniiinnnieinneinnn, 7
c.  aktivieren/deaktivieren der Vorschau in Windows 11.......ccciviiiiiiiiiiiiniiiiiiiinniennnen. 8
1) Neuesim Programm
a. Safe-ID bei Ansprechpartnern
Es gibt diverse Kontaktadressen, bei denen verschiedene Ansprechpartner hinterlegt sind und
bei den Ansprechpartnern wiederum eigene Safe-IDs vorhanden sind.
Z.B. bei Rechtsanwaltskanzleien oder auch bei Steuerberatern, eine eigene eBO-Adresse und
eine fur die Kanzlei.
Daher wurde das Formular fiir Ansprechpartner um das Feld Safe-ID erweitert
1
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T Aripechparins RA Schiau

Schiau Marga

L Funktion:

Name: Vorname:

Anrede:

Adresszusatz:

Tel.: =l Tel2.: =
Fax:

Mail: -

SAFE-ID: SafeSchlaulD Info

Sonst: ®

SchlielRen

Wenn man in der Brieffunktion bei ,,weitere® erst eine Beziehung auswahlt und dann zusatzlich
einen Ansprechpartner zuweist, wird dessen Safe-ID fur den Versand verwendet.

So war es bisher schon bei mehreren Mailadressen.

Briefemnpfanger

5 Amtsgericht I}E(}o(:tii“il;;ngen A"SPreEhpa”";mE"T::ZaUSerIe”dete” Beziehungen
Rechtsanwalt RA Schlau
© Wohnung/Einrichtung
o Betreute(r)
o Versorgungsamt
o GEZ
Krankenkasse
Angehorige
o Arzte o Glaubiger(vertreter, wenn vorh.)  © Glaubiger ... Alle

o Vermieter/Kontaktperson/Sonstiges
o Bank

b. Beziehungen:

Feld ,,Kategorie“: bisher war es so, dass eine freie Eingabe maoglich war und dass man auch fir
jeden Klienten eigene Kategorien definieren konnte. Die freie Eingabe fuhrte teilweise zu Wild-
wuchs. Z.B. gab es da Sozialamt, Sozialamter ...
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Daher gibt es jetzt die Moglichkeit, ahnlich wie bei den Kontaktadressen, die Kategorien kli-
entenuibergreifend zu definieren. Die freie Eingabe fallt ganz weg.

Zusaétzlich gibt es nun auch die Moglichkeit bei jeder definierten Kategorie auch gleich eine
Hintergrundfarbe zu hinterlegen.

Bei einer neuen Beziehung wird dann gleich diese Hintergrundfarbe verwendet. Individuelle An-
derungen an der Farbe sind weiter méglich.

Beziehungsdaten

Name/Kurz-
bezeichnung:

? ‘Deutsche Rentenversicherung Ansgrechpartner

-

AV _a |

Kategorien der Beziehungen andern

Klicken Sie fir jede zusatzliche
Kategorie auf

und nach der Eingabe auf =

Kategorie
Rente

—Kategorie:

Ubernehmen
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Die Maoglichkeit, unter ,,Menl Extras -> Optionen -> Allgemeine Optionen -> Kategorien und Da-
tenpfad® mit dem Button ,,Kategorien fur Beziehungen umzubenennen die Kategorien zu veran-
dern fallt weg, weil das direkt bei der Verwaltung der Kategorien moglich ist.

c. Dokumentation - freie Verwendung des Feldes ,Fahrtstrecke” mdglich

Bei der Definition der Aufwendungen (Extras -> Optionen -> Dokumentation -> Definition Auf-
wendungen gibt es die neue Option ,,ohne km verfugbar®. Damit ist es mdglich, dass das Feld
»Fahrtstrecke” auch fur andere Zwecke verwendet werden kann.

Das Feld ,,Fahrtstrecke® ist standardmaBig nur benutzbar, wenn der Benutzer auch km eingege-
ben hat.

Wird das Feld aber flr andere Zwecke umbenannt, hier Beratungsort, kann man das Feld mit
Hilfe der neuen Option auch benutzen, wenn man gar keine km eintragt.

Standard Betreuung SBtG

Wahlen Sie moglichst kurze Feldbezeichnungen

Standardfeld- gewiinschte Feld- nicht

bezeichnung bezeichnung verwenden

Porto Porto s

Tel.E. Tel.E. 2 (keine Nachkommastellen maglich)
km km ] (keine Nachkommastellen méglich)
Kopien Kopien ] (keine Nachkommastellen méglich)
Sonst. Geblhren a

Fahrtstrecke Beratungsort O @ ohne km verfugbar

Ok
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d. Neues fur Easy Bewo und Easy Budget - individuelle Tatigkeitslisten

Fur Easy-Bewo und Easy-Budget kdnnen spezielle individuelle Tatigkeitslisten erstellt werden.
Diese mlUssen mit Spezialabfragen realisiert werden. Mit diesen Spezialabfragen kann man spe-
zielle Anforderungen, wie z.B. die Angabe eines Beratungsortes realisieren.

Bei der Einrichtung dieser Spezialreports benotigen Sie als Nutzer*innen unsere Unterstitzung
im Support, da wir diese Spezialabfragen fur Sie einrichten mussen, damit Sie beim Abrechnen
zur Verflgung stehen. Kommen Sie bei Anliegen dieser Art gerne auf uns zu.

e. Tatigkeitsliste und Belege dazu:

In der neuesten Version gibt es fur das Drucken der Tatigkeitsliste beim Abrechnen die neue Op-
tion: ,ausgewahlte Belege drucken ....”

Standard Betreuung 5BtG

Abrechnung erstellen oder Tatigkeiten drucken Abrechnung Pauschale
- Betreuter Zeitraum
Aber Michael 08.07.1945 - ] Letzter _
5 von 01.01.2000 bis | . . Liste
erufsbetreuung Nachst
abrechenbar letzter Monat ACHSIEN
@ nur Tatigkeiten drucken O auch vertrauliche Aktennotizen drucken
Optionen  ®@als pdf speichern O umgekehrte Druckreihenfolge .
L] ausgewihlte Belege drucken. Automatische Nummerierung beginnen mit 1 2 Dalle Belege drucken
FAY — FAY
® Selbstzahler Payschale gemal § 277
Vorschau . Abs\3 FamFG fur
zu verwendende Satzkennziffern: erfahrenspfleger
Tatigkeitsl. drucken un a @1 =82 83 @84 @85 p | AR S 158
als pdf speichern ®6 =7 =88 e9 =10 °T5 aFZnglerr(gaﬂ]r§
o nur Aufwendungen driicken o nur Aufwendungen Satzkennziffer 5 drucken Verfahrensbeistande
Rechn.schr. drucken © Standard  © Alternativ = © Variabler Text Fahrkosten/Auslagen Betreuer
Abbrechen

Das Auswahlen von einzelnen Belegen zum Druck erfolgt in der DokuPreview (Blroklammer bei
der einzelnen Tatigkeit):
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2023-11-10 Pflegebescheid PG 3 ab 09-2023 pdf
Mail 32 paf

Pfad ] BeIeZ; zum Druck vorgemerkt
%btg\Aber_Michael_06082021\Mail 22.pdf

2) By the way - Gut zu wissen

In dieser Rubrik stellen wir Ihnen kleine Praxistipps vor, die nicht direkt die Betreuungssoftware
betreffen, sondern das Drumherum, z.B. das Zusammenspiel mit Windowsfunktionen.

a. Windows Vorschau

Mit der Windowsvorschau konnen sie in bestimmten Situationen sehr gut in der E-Akte ,,blat-
tern®, indem Sie eine Datei in der Vorschau sehen und von Datei zu Datei weiter klicken, bzw. mit
den Pfeiltasten von Datei zu Datei blattern konnen. Das Vorschaufenster kann man sich dabei
nach Belieben groBer oder kleiner ziehen.

In manchen Situationen kann die Vorschau aber auch nerven, weil es z.B. beim Markieren, Ko-
pieren, Ausschneiden von Dateien langer dauert bis die Datei reagiert. In diesen Situationen ist
es gut die Vorschau einfach abschalten zu konnen und sie nur bei Bedarf zu aktivieren.
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b. aktivieren/deaktivieren der Vorschau in Windows 10:

e Gehensie in ihren Windows Explorer,

e indem Sie das Explorer Symbol [=] in der Taskleiste klicken

e oder mit rechter Maustaste auf das WindowssymbolEH unten links in der Taskleiste kli-
cken und in der dann erscheinenden Auswahl ,,Explorer“ wahlen.

o |m Explorer auf Ansicht und dann auf Vorschaufenster: die Vorschau ist aktiviert.

e Klicken Sie nochmal auf Ansicht = Vorschaufenster und die Vorschau ist deaktiviert.

we | = Werwalten Lokaler Datentrager (C:)

Start Freigeben Ansicht Laufwerktools
I:I [Tl Vorschaufenster Extra groBe Symbole [&| GroBe Symbaole wlz| MittelgroBe Symbaole
SEH Kleine Symbole EFE Liste | = Details

. . . [=[=]=]
Navigationsbereich [T Detailbereich :: Kacheln E Inhalt

4l

Eereiche Layout

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf ,Vorschaufenster” klicken konnen Sie die Funktion in
die Schnellstartleiste Ubernehmen.

im | = Verwalten Lokaler Datentrager (C:)

Start Freigeben Ansicht Laufwerktools
EE MittelgroBe Symbaole

I:I EIVgr:rh:-uann:hn
Symbolleiste fdr den Schnellzugriff unter dem Mendband anzeigen

&

e [&=| GroRe Symbole

Zur Symbolleiste far den Schnellzugriff hinzufigen

Mavigationsbereich [TH Dei

Bereiche Menidband minimieren
m UeskTop

Dann sieht die oberste Leiste im Explorer Fenster wie nachfolgend aus und sie konnen die Vor-

schau einfach mit dem Symbol [N aktivieren oder deaktivieren:
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n'ER Verwalten

Laufwerktools

Start Freigeben Ansicht
“

&J

“ 4 ‘im » DieserPC » Lokaler Datentrdger (C:)

c. aktivieren/deaktivieren der Vorschau in Windows 11
In Windows 11 ist es eine ganze Ecke einfacher. Hier ist das Symbol zum Aktivieren/Deaktivieren
bereits im Explorerfenster oben rechts enthalten. Einfach an- und ausschalten nach Belieben.

= ] X

Q

uchen
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